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Dostepny samorzad — granty

Putawy, dnia 19.05.2023r.
Nr sprawy: WK.134.1.2023

Zapytanie ofertowe

Zamoéwienie realizowane w ramach przedsiewziecia grantowego — Dostepny samorzad-granty pn. ,,Poprawa
dostepnosci do ustug publicznych swiadczonych przez Urzedu Miasta Putawy dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym osdb z niepetnosprawnosciami”. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

Zamawiajacy : Miasto Putawy, ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy, NIP: 716-265-7627

W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1710 z pdin. zm.), na podstawie Zarzadzenia Nr 26/2023 Prezydenta Miasta Putawy
z dnia 17 maja 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych
wartos¢ jest mniejsza niz 130.000,00 zt ,zapraszamy w trybie zapytania ofertowego do ztozenia oferty
cenowejna:

Swiadczenie ustug doradczych w obszarze zapewniania dostepnosci cyfrowej Oficjalnego Portalu
Urzedu Miasta Putawy - pulawy.eu

I.  Opis przedmiotu zamdéwienia
Zamowienie sktada sie z trzech zadan:

Zadanie 1:

1. W celu poznania i oceny stanu dostepnosci cyfrowej strony internetowej, Wykonawca
przeprowadzi badanie dostepnosci cyfrowej wskazanych/wybranych podstron i elementdw,
Oficjalnego Portalu Urzedu Miasta Putawy dostepnego pod adresem: https://www.pulawy.eu
zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych Minimalny zakres badanych
stron/podstron:

a) Artykut - https://pulawy.eu/pl/aktualnosci/kultura/ciekawi-swiata-w-mediatece.html

b) Artykut- https://pulawy.eu/pl/aktualnosci/rada-miasta-pulawy/zaproszenie-na-lviii-sesje-
rady-miasta-pulawy.html

c) Lista aktualnosci https://www.pulawy.eu/pl/aktualnosci (min. jedna podstrona)

d) Deklaracja dostepnosci https://www.pulawy.eu/cms/deklaracja-dostepnosci

e) Newsletter - https://pulawy.eu/newsletter/subscriber/add

f) Ksigzka adresowa - https://pulawy.eu/pl/moduly/ksiazka adresowa

2. Przeprowadzone badanie powinno przeprowadzone by¢ w 3 (trzy) stopniowej metodologii:
a) badanie automatyczne z uzyciem narzedzia/narzedzi do automatycznego wykrycia bteddéw
dostepnosci,
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badanie serwisu przez doswiadczonego eksperta technicznego,

c) badanie testerskie - sprawdzenie stron serwisu przez uzytkownikdw z réznymi rodzajami

niepetnosprawnosci zgodnie ze wskazaniami eksperta technicznego realizujgcego drugi etap
badania.

3. Z przeprowadzonego badania Wykonawca opracuje raport techniczny, ktéry ma zawierac opis
wykrytych niezgodnosci z wymaganiami dostepnosci cyfrowej, a takze konkretne wskazowki i
sugestie, jak je usunac i jakie rozwigzania zastosowac, aby zapewni¢ petng dostepnosé cyfrowa
dla 0sdb z niepetnosprawnosciami. Przygotowany raport w formie elektronicznej (dokument PDF)
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na wskazany adres e-mail.

Zadanie 2:

1. Wykonawca przeprowadzi praktyczne szkolenie (forma warsztatow), dla min. 10 redaktorow
portalu internetowego www.pulawy.eu, ktérzy odpowiadajg za przygotowanie dokumentéw w
formie cyfrowej oraz zamieszczajg informacje na stronach www Zamawiajgcego.

2. Celem szkolenia bedzie zdobycie wiedzy w jaki sposdb prawidtowo przygotowaé dokumenty
dostepne cyfrowo zgodnie z wytycznymi standardu WCAG 2.1.

3. Szkolenie prowadzone ma by¢ w formie zdalnej (np. na platformie Zoom, Teams).

4. Szkolenie ma by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym,

5. Wykonawca opracuje Program szkolenia zgodnie z tematykga szkolenia i przekaze do akceptacji
Zamawiajgcemu.

6. Minimalny zakres tematyki szkolenia:

a) Co to jest dostepnosc cyfrowa,

b) podstawy prawne z zakresu dostepnosci cyfrowej,

c) Standard WCAG 2.1 — charakterystyka

d) wiasciwe nazewnictwo dokumentow,

e) przygotowanie wiasciwej struktury dokumentéw (nagtéwki),

f) formatowanie akapitdw, list numerowanych i wypunktowanych,
g) dostosowywanie tabel i wykresow,

h) edycje tresci dokumentoéw (rodzaj i wielko$¢ czcionki, kontrast),
i) tworzenie opisOw alternatywnych,

j) samodzielne sprawdzanie dostepnosci dokumentu,

7. Czas szkolenia wraz z przerwg — do 5 godz.

8. Uczestnik szkolenia ma otrzymac imienny certyfikat ze szkolenia. Zamawiajgcy akceptuje
elektroniczne certyfikaty ukoriczenia szkolenia w formie dokumentu PDF przekazane na wskazany
adres e-mail Zamawiajgcego.

Zadanie 3:

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania eksperckiego wsparcia merytorycznego, porad, opinii i
wyjasnien, konsultacji z zakresu dostepnosci cyfrowej wyznaczonym redaktorom Oficjalnego Portalu
Urzedu Miasta Putawy w wymiarze 10 godzin zegarowych (1godz. = 60 min);

a) Ustugi doradcze swiadczone przez Wykonawce realizowane bedg w postaci indywidualnych
lub grupowych konsultacji w formule zdalnej (np. platforma Zoom, Teams).
b) Ustugi doradcze dotyczy¢ bedg w szczegdlnosci :
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— opiniowania i konsultacji tworzonych dokumentéw (w szczegdélnosci dokumentéw PDF) w
celu ich poprawnej publikacji na portalu Zamawiajgcego zgodnie ze standardem WCAG 2.1
(Web Content Accessibility Guidelines,)

— konsultacji w procesie przygotowania dokumentéw wewnetrznych dot. wprowadzenia do
procedur obowigzujgcych w urzedzie z zakresu zaméwien publicznych, tj. zawarcia w nich
zapisow zapewniajgcych spetnienie standardu WCAG 2.1

— doradztwa przy tworzeniu i opracowaniu dokumentu/procedury rozpatrywania skarg na
brak zapewnienia dostepnosci strony internetowej lub aplikacji mobilnej.

Wykonawca przedstawia raport koficowy z przeprowadzonych ustug doradczych Zamawiajgcemu.

Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamdwienia: do dnia 26 czerwca 2023 r.

1.

o

Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

udzielenie zamodwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry ztozy pisemng oferte

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy do Zamawiajgcego i spetni nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu;

a)

b)

<)

d)

Jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. W
celu potwierdzenia tego warunku Wykonawca dotgcza do oferty podpisane Os$wiadczenie zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o warunkach udziatu w postepowaniu
oraz niepodleganiu wykluczeniu;

Posiada odpowiednie uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci (jezeli
przepisy naktadajg taki obowigzek). W celu potwierdzenia tego warunku Wykonawca dotacza do
oferty podpisane Oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie o
warunkach udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu;

Nie toczy sie wobec niego postepowanie likwidacyjne oraz upadtosciowe. W celu potwierdzenia
tego warunku Wykonawca dotgcza do oferty podpisane Oswiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o warunkach udzialu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu;

Nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca dotgcza do oferty podpisane Oswiadczenie
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o warunkach udziatlu w
postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu

Powyzsze warunki udziatu stanowig warunki dostepowe i bedg oceniane na podstawie ztozonych
dokumentéw na zasadzie: spetnia / nie spetnia.
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2. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie ma dostarczy¢ wykonawca wraz z ofertg w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu:

a) Woypetniony formularz ofertowy oraz petnomocnictwa szczegdlne lub rodzajowe, jezeli oferta
zostata podpisana przez osoby niewskazane we witasciwym rejestrze, jako uprawnione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy do zapytania
ofertowego;

b) Oswiadczenie, ze spetnia warunki udzialu w postepowaniu Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie o
warunkach udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu.

3. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z potencjalnymi Wykonawcami oraz

osobach uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) Zamawiajgcy wyznacza hastepujgce osoby do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach dot.
niniejszego postepowania:

— Pan Mariusz Niedbalski tel. kontaktowy 81 458 6066 - Wydziat Kultury, Promocji i Komunikacji
Spotecznej, e-mail: promocja@um.pulawy.pl (w godzinach 8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku)

— Pan tukasz Kotodziej tel. kontaktowy 81 458 6146 - Wydziat Kultury, Promocji i Komunikacji
Spotecznej, e-mail: promocja@um.pulawy.pl (w godzinach 8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku)

IV.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferenci pozostajg zwigzani ztozong prze siebie ofertg 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowac czytelnie w jezyku polskim.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z wymogami umieszczonymi w Zapytaniu,
dotaczajgc wypetniony formularz ofertowy wraz z pozostatymi niezbednymi oswiadczeniami
3. Odrzucone zostang oferty, ktére:
a) beda ztozone na formularzu niezgodnym z opisem niniejszego Zapytania lub nie beda posiadaty
wszystkich niezbednych zatacznikow,
b) zostang ztozone przez oferenta, ktéry nie spetnia warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym,
c) nie odpowiadajg tresci zapytania ofertowego,
d) oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane,
e) oferty niekompletne, nie ztozone na zataczonym formularzu, niepodpisane, nieczytelne nie
bedga rozpatrywane,
f) decydujaca jest data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie data nadania oferty.
4. Dodatkowe informacje:
a) oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
b) nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych i czesciowych,
c) zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych,
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VL.

gdzie:

g)
h)
i)
j)

cena oferty musi uwzglednia¢ catos¢ kosztéw niezbednych dla realizacji przedmiotu
zamoéwienia, wpisujac - cene brutto, cene netto oraz podatek VAT,

cena ofertowa ma charakter ryczattowy,

cena oferty nalezy podac cyframi w ztotych polskich z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku,

tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci zapytania ofertowego, przeciwnym wypadku oferta
zostanie odrzucona,

w ofercie nie mozna podawac upustéw,

formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu,

oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu sktadajgcego
oferte i ostemplowana pieczecig firmowa,

Uniewaznienie postepowania:

1)

2)

3)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, do

Czasu zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania takze w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia,

c) jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, a
Zamawiajgcy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert,

d) gdy postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku

do Zamawiajgcego.

Opis kryteriow

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny oferty.

a)
b)

c)
d)

Kryterium wyboru Wykonawcy jest cena (z posréd nieodrzuconych ofert): 100%.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty podana przez wykonawce w
ofercie.

Maksymalng liczbe punktéw tj. 100 otrzyma wykonawca ktéry zaproponuje najnizsza cene.
Liczba punktéw wyliczona bedzie zgodnie z ponizszym wzorem, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku:

C=Cn /Co x 100 pkt.

C —ilo$¢ punktéw uzyskanych za kryterium ,,cena”
Cn — cena brutto najtanszej oferty,
Co — cena brutto ocenianej oferty.
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VII.

1.

10.

11.

VIII.

2) Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw sposrdd waznych nie
odrzuconych ofert.

Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

Oferte cenowg nalezy skfada¢ Zamawiajgcemu (sporzadzong zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy ):
— w wersji papierowej na adres: Urzad Miasta Putawy, ul. Lubelska 5, 24 — 100 Putawy (Biuro
Obstugi Mieszkanca ),
— lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: um@um.pulawy.pl

Termin sktadania ofert: do dnia 26.05.2023 r. do godz. 14:00. (decyduje data wptywu na dziennik
Zamawiajgcego).

Oferte sktadang osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej
i zamknietej kopercie z dopiskiem:

Swiadczenie ustug doradczych w obszarze zapewniania dostepnosci cyfrowej Oficjalnego Portalu
Urzedu Miasta Putawy - pulawy.eu

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ zamdwienia. W przypadku ztozenia przez
Wykonawece wiecej niz jednej oferty zadna z nich nie moze by¢ brana pod uwage.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych rokowan z Wykonawcg, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte.

Informacja o wyborze zostanie przekazana drogg elektroniczng lub listowng wykonawcom, ktérzy ztozg
oferte.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcéw do sktadania wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty oraz uzupetniania dokumentéw, jak réwniez do
poprawiania w ofertach oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich.

Wybrany Wykonawca moze przystapi¢ do realizacji zamdwienia po podpisaniu umowy.

W przypadku odmowy zawarcia umowy przez Wykonawce, ktdérego oferta zostata wybrana,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg — najtanszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru.

Warunki postepowania mogg by¢ zmienione lub odwotane w kazdym czasie do uptywu terminu
sktadania ofert. Informacja o ewentualnych zmianach dokumentéw postepowania oraz odpowiedzi na
ewentualne pytania Wykonawcéw zostang przekazane do Wykonawcéw biorgcych udziat w
postepowaniu.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
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Zgodnie
2016 r.
swobod

zart. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679z dnia 27 kwietnia
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
nego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO" informuje, ze:

1.

v

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Putawy z siedzibg w Putawach,

Urzad Miasta Pufawy, 24-100 Putawy, ul. Lubelska 5;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Putawy mozliwy jest pod numerem tel.

nr. 81 458 61 07 lub adresem e-mail: iod@um.pulawy.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 130 000 zt na

Swiadczenie ustug doradczych w obszarze zapewniania dostepnosci cyfrowej Oficjalnego Portalu

Urzedu Miasta Putawy - pulawy.eu w ramach realizacji projektu pn. ,Poprawa dostepnosci do

ustug publicznych swiadczonych przez Urzedu Miasta Putawy dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami,

w tym oséb z niepetnosprawnosciami” prowadzonym w trybie przewidzianym Zarzgdzeniem Nr

85/2020 Prezydenta Miasta Putawy z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do celéw innych niz te, dla ktérych zostaty

pierwotnie zebrane.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania

danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych skorzystanie
z prawa sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ponizej 130 000 zt ani zmiang postanowied umowy w zakresie
niezgodnym z przepisami prawa;

c) na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub ze
wzgledu na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa
cztonkowskiego);

d) na podstawie art. 20 ust. 1 lit a RODO prawo do przenoszenia danych osobowych;

e) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzw. zart. 17 ust. 3 lit. d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Nie podanie przez Panig/Pana danych osobowych wytgcza mozliwo$é zawarcia umowy.
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Dostepny samorzad — granty

Zataczniki:

1) Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy

2) Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o warunkach udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu

3) Zatacznik Nr 3 - Wz6r umowy
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